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660037, Россия, Красноярский край,  г. Красноярск, ул. Чайковского, 13а

тел: 8 (391) 264-15-60, 262-43-25,  факс: 8 (391) 264-15-60, email: resurscen@ rambler.ru
План работы организатора дополнительных платных образовательных услуг 

	№ п/п
	Содержание работы
	Октябрь/

Ноябрь
	Декабрь
	Январь
	Февраль
	Март
	Апрель
	Май

	1.
	Подготовка локальных актов.
	+
	
	
	
	
	
	

	2.
	Внесение изменений в образовательную программу 
	+
	
	
	
	
	
	

	3.
	Родительское собрание с заказчиками ДПОУ
День открытых дверей для родителей
	+
	
	
	+
	
	
	

	4.
	Оформление договоров с заказчиками (родителями) ДПОУ
	+
	
	+
	
	
	
	

	5.
	Контроль за оплатой по договорам
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	6.
	Консультации специалистов для родителей
	
	
	+
	
	
	+
	

	7.
	Рабочие совещания со специалистами
	
	+
	
	+
	
	
	

	8.
	Индивидуальная работа с родителями
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	9.
	Анализ работы за квартал
	
	+
	
	
	+
	
	

	10.
	Контроль качества представления ДПОУ 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	

	11.
	Учет посещаемости
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	12.
	Информация для родителей на стендах групп
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	13.
	Ведение рабочей документации
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	14.
	Контроль охраны жизни и здоровья детей 
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+

	15.
	Оформление и хранение первичных учетных документов
	+
	+
	+
	+
	+
	+
	+


Организатор ДПОУ 

                  ____________________   _Лебедева Наталья Борисовна __________________





                               подпись

                                  расшифровка подписи

